
SOP CO-LOCATION DI DATA CENTER DINAS KOMINFO KOTA PONTIANAK

No Aktivitas

Pelaksanaan Mutu Buku

Pemohon Admin Sistem Kepala Dinas Seksi PKSI Kelengkapan Waktu Output

1 15 menit Dokumen

2 15 menit Dokumen

3 15 menit Dokumen

4 15 menit Dokumen

5 1440 menit Dokumen

6 Pemohon Menandatangani Berita Acara serah terima server Berkas 30 menit Dokumen

7 Kepala Dinas Menandatangani Berita Acara serah terima server Berkas 30 menit Dokumen

8 Server 30 menit Server

9 Server 30 menit Server

10 Server 15 menit Server

Kepala 
Bidang 
TKPBET

Tim Data 
Center

Menyampaikan Permohonan Co-Location server melalui portal sistem 
layanan Dinas Komunikasi dan Informatika Kota Pontianak, 
https://teman.diskominfo.pontianakkota.go.id/

Surat dan 
Spesifikasi 

Server

Menerima dan menyampaikan permohonan kepada Kepala Dinas 
Komunikasi dan Informatika Kota Pontianak.

Surat dan 
Spesifikasi 

Server

Mendisposisi dan menyampaikan permohonan kepada Bidang Tata Kelola 
Pemerintahan Berbasis Eletronik dan Telematika.

Surat dan 
Spesifikasi 

Server

Mendisposisi dan mengarahkan seksi Persandian dan Keamanan Sistem 
Informasi untuk memverifikasi dan dievaluasi keamanan server yang akan 
ditempatkan.

Surat dan 
Spesifikasi 

Server

Menyampaikan server yang telah diverifikasi dan dievaluasi keamanannya 
untuk ditempatkan di Data Center dan pemberkasan Berita Acara Serah 
Terima

Surat,berkas dan 
Spesifikasi 

Server

Menerima dan menelaah permohonan, kemudian melakukan instalasi server 
di Data Center

Jika media penyimpanan mencukupi, maka dilakukan instalasi server pada 
Data Center, jika tidak maka akan dilakukan pengecekan server kembali oleh 
seksi Persandian dan Keamanan Sistem Informasi

Melaporkan server yang telah berhasil diinstall kepada Kepala Bidang 
TKPBET dan pemohon

tidak
ya


	Clo-location

